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Alhamdulillah dan tahniah sekali lagi kepada Pembelajaran
oepanjang Hayat di bawah Unit Latihan dan Pendidikan
Lanjutan kerana menghasilkan Direktori PSH edisi Tahun 2024
yang memaparkan kepakaran-kepakaran yang yang ada di
Politeknik Sultan Mizan Zainal Abidin serta memperkenalkan
penambahbaikan sistem pengurusan PSH.

Pensyarah merupakan aset yang sangat penting dalam
menjaya program PSH ini disamping pengurusan yang cekap
dapat mencapai objektif yang ditetapkan.

Politeknik merupakan salah satu dari agensi kerajaan yang
berperanan membangunkan masyarakat setempat supaya
masyarakat berpengetahuan dan berkemahiran seiringan
dengan hasrat kerajaan dimana pembelajaran sepanjang hayat
menjadi budaya masyarakat Malaysia. Sehubungan dengan itu
bagi mencapai hasrat kerajaan, Politeknik juga mengalu-alukan
kerjasama dari mana-mana pihak untuk bersama-sama
berpimpin tangan dan berganding bahu dalam menjayakan
hasrat kerajaan ini.

Politeknik Sultan Mizan Zainal Abidin menawarkan pelbagai
program kemahiran seperi dalam bidang Kejuruteraan Awam,
Mekanikal, Eletrik, Romputer, Keagamaan serta kursus -kursus
pendek seperti masakan, jahitan, kecantikan, kesihatan dan lain-
lain lagi.

Akhirnya diharapkan Direktori PSH 2024 ini dapat memberi
panduan kepada pelaksana mahupun peserta untuk mengurus
dan menyertai program-program yang ditawarkan. Semoga
pembelajaran sepanjang hayat di Politeknik Sultan Mizan Zainal
Abidin dapat memberikan impak dalam meningkatkan
pengetahuan dan kemahiran kepada masyarakat.

Pn Hajah 3amaa Binli Benahman
Pengarah
Politeknik Sultan Mizan Zainal Abidin
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Direktori Pembelajaran Sepanjang Hayat
(PSH) di Politeknik Sultan Mizan Zainal Abidin
ini disediakan sebagai panduan kepada semua
pegawai/pensyarah/penyelaras  yang  terlibat
secara langsung atau tidak langsung dalam
mengendalikan Program Pembelajaran Sepanjang
Hayat (PSH) di Politeknik Sultan Mizan Zainal
Abidin.

Objektif khusus buku ini adalah untuk
menjelaskan struktur, proses dan kaedah
pelaksanaan program PSH secara efektif dan
bersistematik di samping menjadi rujukan bagi
pegawai-pegawai di Politeknik Sultan Mizan
Zainal Abidin untuk pelaksanaan program-
program yang menyumbang kepada penjanaan
Akaun Amanah Politeknik. Disamping sebagai
panduan kepada mana-mana individu dan pihak
berkepentingan dalam hal berkaitan Kkursus

pendek di Politeknik.
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1 PENGENALAN PSH

Pembelajaran sepanjang hayat (PSH) telah menjadi satu agenda
global untuk menghadapi pelbagai cabaran pembangunan mampan.
Kementerian Pendidikan Tinggi (KPT) berhasrat untuk membudayakan
amalan PSH ke dalam masyarakat Malaysia untuk mewujudkan
pembelajaran dan pembelajaran semula sebagai unsur penting dalam
budaya dan cara hidup. Hasrat ini akan dicapai dan dimangkinkan
melalui sistem PSH yang berkualiti, diselaras dengan baik dan seragam
di setiap organisasi.

PSH mampu mengembeleng potensi individu yang masih belum
berada dalam pasaran kerja menerusi pelbagai peluang meningkatkan
kemahiran. PSH juga boleh memupuk minat dan menyemai bakat untuk
kehidupan yang lebih bermakna. Menerusi PSH, pendidikan tidak hanya
terhad kepada usia muda, tetapi perlu dilanjutkan sepanjang hayat.

Justeru itu, PSH merupakan satu proses pendemokrasian
pendidikan yang merangkumi program pemerolehan pengetahuan,
kemahiran dan kompetensi sama ada secara formal atau tidak formal
berdasarkan pengalaman dan latihan. Daya saing global dan
kepelbagaian keperluan telah mendesak individu supaya sentiasa
memperbaharui pengetahuan dan kemahiran mereka. Hal ini juga
dituntut oleh majikan dan industri bagi meningkatkan produktiviti. Pada
masa yang sama, sejajar dengan pembangunan sosioekonomi negara,
individu semakin sedar dan menghayati keperluan untuk pengayaan
ilmu dan kemahiran demi kemajuan dan kepuasan diri.

PSMZA - Direktori PSH Edisi 2024



2 PENGENALAN PSH

Objektif Pelaksanaan Program PSH di Politeknik
adalah :

a) Menganjur dan menyediakan program pembelajaran
sepanjang hayat  dalam pembangunan komuniti
berpengetahuan (k-communities)

b) Menyediakan latihan untuk meningkatkan kemabhiran (up-
skilling) dan melatih semula (re-skilling) untuk keperluan
tenaga kerja setempat

c) Menyediakan rangkaian strategik (strategic networking)
untuk pengukuhan aktiviti sosio-ekonomi dikalangan
pelanggan setempat dan pemegang taruh (stakeholder)

d) Menyediakan kemudahan dan perkhidmatan pilihan yang
berpusatkan komuniti.

e) Penyedia latihan yang diiktiraf oleh Human Resources
Department Corporation (HRDCorp)

PSMZA - Direktori PSH Edisi 2024



3 PENGENALAN PSH

JENIS PEMBELAJARAN SEPANJANG HAYAT
(PSH) DI POLITEKNIK

1.KURSUS SECARA SAMBILAN (KSS)
e Program Diploma Politeknik
 Pengambilan 2 kali setahun

2. RESKILLING AND UPSKILLING

e Program berstruktur/terlanggan khas untuk pekerja
industri

e Mendapat Sijil Kemahiran @ Kompetensi/Diploma
Profesional/Sijil Pengiktirafan Badan Profesional

3. KURSUS JANGKA PENDEK
e Terbuka kepada komuniti yang berminat untuk
memajukan diri

4. Kursus terfokus mengikut matapelajaran kepada pelajar
sekolah menengah

PSMZA - Direktori PSH Edisi 2024



4 PENGENALAN PSH

BIDANG PROGRAM/KURSUS PEMBELAJARAN
SEPANJANG HAYAT (PSH) DI POLITEKNIK

. Perkhidmatan Makanan

. Teknologi Kreatif

. Bahasa

. Sukan, Rekreasi & Kesihatan

. Kejuruteraan, Pembuatan & Pembinaan
. Industrial Revolution 4.0 (IR 4.0)

. Perniagaan & Keusahawanan

. Research & Innovation (R&I)

. Agama & Moral

. Teknologi Maklumat & Komunikasi
. Motivasi & Pembangunan Diri

. Agroteknologi & Bio-Industri

. Sains & Matematik

. Pengurusan

. Hospitaliti & Pelancongan
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PROSES KRERJA PSH

1.0 PERANAN DAN TANGGUNGJAWAB
PENYELARAS PSH

a) Penyelaras terdiri daripada Pensyarah PSH atau
pensyarah dari setiap jabatan yang dilantik.

b) Penyelaras kursus pembelajaran sepanjang hayat
(PSH) bertanggungjawab dalam perkara-perkara berikut:-

i) Menyelaras pelaksanaan program PSH.

ii) Membantu Pegawai Pembelajaran Sepanjang Hayat (PSH)
dalam menganjurkan dan melaksanakan aktiviti yang
melibatkan Kursus Jangka Masa Pendek.

iii) Menyediakan dan menyemak kertas kerja program.

iv) Menyusun atur takwim tahunan program PSH sebagai
promosi kepada komuniti untuk membentuk kumpulan peserta
kursus itu.

v) Mengenalpasti Pensyarah/Penceramah Sambilan dan
pensyarah pembantu bagi program tersebut.

vi) Menyediakan borang-borang berkaitan.

vii) Menyalurkan maklumat berkaitan kursus kepada individu
yang berminat sama ada secara dalam talian atau berhadapan.
viii) Menyelaras tempat pelaksanaan yang bersesuaian.

ixX) Menyediakan dan mengemaskini fail program PSH

x) Mengurus dan mengemaskini data PSH.

PSMZA - Direktori PSH Edisi 2024



y/ PROSES KERJA PSH

2.0 ALIRAN KERJA BAGI MELAKSANAKAN
PROGRAM KURSUS PENDEK

Mengenal pasti kepakaran yang ada

dari setiap jabatan dan unit.

<L

Penyediaan modul latihan

L1l

Pelantikan tenaga pengajar sebagai
urusetia kursus

d b
Penyediaan sehi.:tharga dan surat
| setuju terima
4L

Penyediaan surat
tawaran/panggilan latihan

41

| Penyediaan jadual pelaksanaan
|_ latihan

il |
_—l

ULPL/KJ

PEGAWAI PSH

ULPL

ULPL/PEGAWAI PSH

ULPL

PEGAWAI PSH

ULPL

PEGAWAI PSH



S PROSES KERJA PSH

2.0 ALIRAN KERJA BAGI MELAKSANAKAN
PROGRAM KURSUS PENDEK

l Pelaksanaan latihan TENAGA PENGAJAR

4L

Penyediaan tuntutan bayaran

latihan bersama dengan invois dan ULPL/UNIT KEWANGAN
memastikan bayaran dimasukkan

ke dalam akaun amanah

[ Penyediaan sijil penyertaan ULPL
‘ Penilaian kursus \ TENAGA PENGAJAR

St

Penyediaan keseluruhan laporan
latihan kepada agensi yang terlibat PEG.TSPfULPL

PSMZA - Direktori PSH Edisi 2024
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PROSES KRERJA PSH

2.0 CARTA ALIR PELAKSANAAN PROGRAM

PEMBELAJARAN SEPANJANG HAYAT

PERANAN Perkara Penerangan
PemOhon/ Sediakan kertas . .
Penyelaras eria e Menyediakan kertas kerja (Borang 1)
* Membuat hebahan kursus
Kelulusan e Menyemak dan mendapatkan
Penyelaras || pelaksanaan kursus pengesahan kertas kerja daripada KU LPL
l | TPSA dan kelulusan oleh Pengarah
Penyelaras Menysmak data e Menyemak bilangan peserta yang
permohonan di ePSH memohon kursus
ok ) e Penyelaras memaklumkan mengenai
akluman Kepaca status kursus :
Penyelaras peseria a) Kursus akan berlangsung - peserta
dimaklumkan mengenai yuran dan
‘ ) bahan yang perlu dibawa (jika ada)
b) Kursus batal - peserta dimaklumkan
Pensyarah/ mengenai pembatalan kursus.
Tenaga Penyediaan bahan
Pengajar kursus * Membuat permohonan LO
_l_ e Menyediakan bahan kursus (nota kursus
/ dan bahan mentah/kursus)
Pensya rah Penyediaan tempat
Tenaga Kursus e Mengenalpasti lokasi kursus
Pengajar * e Menyediakan tanda arah ke lokasi
Penyediaan . :
Penyelaras dokurmen berkaitan - Borang 2 : Surat Lantikan Tenaga

Pengajar/Pensyarah Pembantu

- Borang 3: Surat Tawaran Tenaga
Pengajar/ Pensyarah Pembantu

- Borang 4 : Surat Setuju Terima
Tenaga Pengajar/ Pensyarah Pembantu

- Borang 5 : Borang Maklumat Peserta
Kursus Pendek/ePSH

- Borang 6 : Borang Kehadiran Peserta

- Borang 7 : Borang Penilaian Kursus

- Borang 8 : Borang Serahan Kutipan Yuran

SEBELUM KURSUS




10 PROSES KERJA PSH

2.0 CARTA ALIR PELAKSANAAN PROGRAM
PEMBELAJARAN SEPANJANG HAYAT

PERANAN Perkara Penerangan
Penyelaras
[Urusetia Eﬁiﬁtf:g | e Borang 5, 6 dan 7 diedarkan kepada
peserta

!

Penyelaras  Mendaftarkan peserta yang hadir kursus
\ Daftarkan peserta dalam ePSH (Rujuk link e-psh)
Kutip d h .
Penyelaras HEP AN Sers * Mengutip dan menyerahkan yuran

yuran hasil / amanah

Pensyarah/ I

kepada Unit Kewangan (Borang 8)

Tenaga |
Pengajar ’ Proses PdP berjalan ‘ e Kursus berlangsung
Penyelaras . :
y , Melaksanakan sesi * Merakamkan fotografi semasa kursus
[Urusetia fotograf berlangsung
Penyelaras Sediakan sijl e Sijil disediakan dan diedarkan kepada

peserta kursus

SEMASA RURSUS

PSMZA - Direktori PSH Edisi 2024
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PROSES KRERJA PSH

2.0 CARTA ALIR PELAKSANAAN PROGRAM
PEMBELAJARAN SEPANJANG HAYAT

PERANAN Perkara Penerangan
e Mengutip semula Borang 7:Borang
Kutip Borang Penilaian Kursus
Penyelqr.as Penilaian Kursus
[Urusetia
_ _ * Resit dan sijil diserahkan kepada
Penyela ras l sSerah rein dan sijil ‘ peserta
e akan aporan e Menyediakan Laporan Kursus serta
Penyelaras 1 Laporan Analisis Kursus
hdual naik gambar .
benvelaras i o e Gambar dan maklumat berkaitan
Y kursus dimuat naik dalam media sosial

seperti Facebook atau laman sesawang
institusi

SELEPAS KURSUS

PSMZA - Direktori PSH Edisi 2024
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13 KEPAKARAN PENSYARAH

NAMA JABATAN KEPAKARAN

. . . 1) Robotik
Mohd Fadrul Rizal bin Ab Rahim i) PLC

1) Autodesk Inventor
Wan Mohd Rizairie bin Wan Mohd Noor )

i) CADCAM
. 1) CADCAM
Mohd Gadaffi bin Osman i) 3D Printer
. . 1) Mesin
Abdul Muadz bin Abdul Rahim i) Welding

Kejuruteraan | 1) Automotive

Johar bin Itam Ismail .
Mekanikal i) Penyelidikan

1) Project Management
i) Penyelidikan

Dr Rosdi bin Salleh

Dr Norazmira Wati binti Awang :T) Peennyeerllla(ijtlain
i) OBE

Dr Hj Akasyah bin Mohd Khathri ii) Pentaksiran Kurikulum

1) Moodle

Roshaizul Nizam Bin Mohd Sani ii) Smartphone videography

PSMZA - Direktori PSH Edisi 2024
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NAMA

Ts. Mohamad Kamel Bin Hj. Ali
Mohammad Hafiz Bin Ahmad
Muhd Zuwairi Bin Ramli

Ts Khairul Azam Bin Elias

Nik Mas Alini Bt. Badruldin

Norhaniza Binti Mohd Noor
Wan Noraida Binti Wan Musa
Nor Hayati Binti Ab.Rahim

Wan Nor Asma Bin Wan Yaacob

Mazlinda Binti Awang

Adoraina Binti Embong @ Adanan

Normawati Binti Abdul Rahman

JABATAN

Kejuruteraan
Awam

REPARARAN PENSYARAH

KEPAKARAN

1) Pakar Pengajar
1) Landskap

i) SketchUp
i) AutoCAD

i) AutoCAD
i) BIM (Revit)

|) Transportation Engineering
1) Interpretasi Kurikulm/ OBE

1) Penghasilan Mi Kuning

1) Ukur Bahan

i) AutoCAD
i) BIM (Revit)

1) Beginner (Bahasa Jerman)
I1) Ekosistem Kondusif Sektor
Awam (EKSA)

1) Pertukangan Kayu

[) Building Services

1) Kerja Ukur Aras

1) Hydrology

PSMZA - Direktori PSH Edisi 2024
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NAMA

Nor Afzan Binti Ariffin

Ernita Binti Mohammed

Rahayu Binti Mhd Adnan

Nor Asiah Binti Alias

Farah Sofhia Binti Mohd Zin
Mazlina Binti Harun

Fouziah Binti Ahmad
Ts. Nik Saifudin Bin Nik Md Salleh

Zahari Bin Mohamad

Nor Faizah Binti Ismail

Rosmida Binti Ab Ghani

JABATAN

Kejuruteraan
Awam

REPARARAN PENSYARAH

KEPAKARAN

/) Water and Waste Water
i) Hydrology

1) Civil Engineering Structure
(SFD&BMD)

i) Biasiswa dan Tajaan

) Environmntal Pollution &
Control
i) Water Supply & Waste Water

[) Industrialised Building System
i) Highway Engineering

[) Highway Engineering

1) Ukur Bahan (Substruktur)

[) Brick in Building Materials

I) Hydraulics
i) Hydrology

1) Geoteknik
[) Structure Analysis

) Structure (Shear Force &
Bending Moment)

PSMZA - Direktori PSH Edisi 2024




16 KEPAKARAN PENSYARAH

NAMA JABATAN KEPAKARAN
I)Certified Phython
Programmer for Data Sains
Roduan Bin Ismail i) Autodesk Revit Certified
Profesional for Electrical
Design
Kejuruteraan
Elektrik 1) Sijil Kecekapan Kemahiran

(SKK) BOM Tahap 2
i) Sijil Kecekapan Kemahiran
(SKK) Pendawaian

Mohd Anuar Bin Mohd Bunyami

i) Robotik

Noor Azlyn Binti Ab Ghafar i) Internet of Things

PSMZA - Direktori PSH Edisi 2024
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NAMA

Syaiful Bachtiar Bin Nen@Shahinan
Nur Aisyah Binti Mohamad Rafiuddin

Wan Salmizi Bin Wan Mahmood

Hairi Bin Alias

Rislah Binti Zakaria

Abdul Hakim Bin Abdul Aziz

Zainal Fitri Bin Mohd Zolkifli

Efeza Binti Che Apandey
Shaifatul Ain Binti Mohamed

Ramlah Binti Md Zain

REPARARAN PENSYARAH

JABATAN KEPAKARAN

1) Kepintaran Buatan
1) Multimedia

1) Keusahawanan

1) Pengaturcaraan C & C++
1) Pengurusan Disiplin Pelajar

1) Pembangunan Sistem
1)PHP Programming,

Database Management
Teknologi

Maklumat &
Komunikasi

1) Pembangunan Sistem

1) Rangkaian komputer
i) Internet of Things

1) Pembangunan Sistem
i) Internet of Things

1) Multimedia Digital
1) Multimedia Digital

1) Pangkalan Data

PSMZA - Direktori PSH Edisi 2024




18 KEPAKARAN PENSYARAH

NAMA JABATAN KEPAKARAN

Kamalul Hayat Bin Raman 1) Pembangunan Sistem

1) Rangkaian komputer

Mohd Redzuan Bin Rosly i) Internet of Things

Teknologi
Maklumat &

Komunikasi ) Pembangunan Sistem

Suzana Binti Yusof

1) Microsoft Office Specialist

Azwani Binti Abdul Manan Excel 2019 Associate
1)SKM Tahap 3 Urutan Terapi

PSMZA - Direktori PSH Edisi 2024




12

NAMA

Norita Binti Abd Aziz

Asnadia Binti Alias

Sharifuddin Bin Ahmad

Wan Khairuni Binti Wan Jusoh
Rosmani Binti Husain

Che Nor Kharsiah Binti Yasin

Abdul Rahman Bin Muhammad

Dr Hj Shaiffuddin Hj Anuar

JABATAN

Pengajian
Am

REPARARAN PENSYARAH

KEPAKARAN

1) Pengajaran Pendidikan
Islam

[) English Literature
i) TESL

1) Pengajaran Pengajian Islam
Dan Bahasa Arab

i) Pengamal Ilmu Perubatan
Dan Pengubatan Islam
Darussyifa’

1) Pengajian Islam

1) Pengajian Islam
1) Haji dan Umrah serta Al
Quran (Tajweed)

1) Pengajian Islam

1) TESL

i) Al Quran (Tajwid &
Taranum)

1) Jurulatih Taekwando

1) Penyelidikan-SPSS/Atlas
Ti/Ai For Research Writing
I1) Broadcasting/Event
Management/MCP/Digital
Audio System

PSMZA - Direktori PSH Edisi 2024




20 KEPAKARAN PENSYARAH

NAMA JABATAN KEPAKARAN
Wan Nur Fatin Nadiah Binti Wan Mohd I) Pengajaran Bahasa Inggeris
Rosly (TESL)
Noraini Binti Ismail 1) Pengajian Islam

1) Pengamal Ilmu Perubatan

Mohd Zahari Bin Yusoff Dan Pengubatan Islam
Darussyifa'
Rodina Iryuni Binti Shamsudin I) Pengajaran Bahasa Inggeris
Aiza Binti Zainal Abidin I) Pengajaran Bahasa Inggeris
Norazelina Binti Ghazali Pengajian I) Pengajaran Bahasa Inggeris
Am
Wan Zakiah Binti Wan Yunus 1) Pengajian Islam

1) Pengajaran Bahasa Inggeris

Nurul Ayyuuni Binti Azmi (TESL)

I) Pengajaran Bahasa Inggeris

Nor Azlinda Binti Hasmin (TESL)

Nor Hasniati Binti Abdullah @ Mahmuad 1) Pengajian Islam

1) Pengajian Islam
Kairol Azaha Bin Mohamed 1) Haji dan Umrah
i) Pengurusan Majlis

PSMZA - Direktori PSH Edisi 2024




21 KEPAKARAN PENSYARAH

NAMA JABATAN KEPAKARAN
Nadiana Binti Ariffin 1) Analisis Data (Statistics)
Matematik
Noor Baiyah Binti Mohd Nor Saidi & Sains 1) Masakan Gulai Kawah
Komputer
Noorashikin Binti Ahmad |) Fotografi

PSMZA - Direktori PSH Edisi 2024
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23 SENARAI BORANG

&) KERTASKERIA

@) SURATLANTIKAN TENAGA PENGAJAR
@) SURAT TAWARAN TENAGA PENGAJAR
@) SURAT SETUJU TERIMA TENAGA PENGAJAR
€ BORANG MAKLUMAT PESERTA

) BORANG KEHADIRAN PESERTA

&) BORANG PENILAIAN KURSUS

€ BORANG SERAHAN KUTIPAN YURAN

Q L APORAN PELAKSANAAN KURSUS

PSMZA - Direktori PSH Edisi 2024
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FERMOHONAN PERUNTUKAN DAN KELULUSAN MENGENDALIKAN KURSUS PENDEK / TERLANGGAN DI

| PERUNTUKAN: AKAUN AMANAH POLITEKNIK

BAWAH PROGRAM TSP
1.0 NAMA LATIHAN s KURSUS AMALAN PERATURAN DI TEMPAT KERJA
20  "KODKURSUS 05
3.0  TARIKH LATIHAN : 13 APRIL 2023 (SABTU)
40 TEMPOH KURSUS : 1 HARI
5.0 TEMPAT KURSUS 1 SEGARA DALAM TALIAN [GOOGLE MEE
6.0 KUMP. SASARAN ' PELAJAR DA SEM 4 SESI Il 20222023
7.0  BILANGAN PESERTA : 100

8.0 PENCERAMAH /PEMBEKAL: PENCERAMAH YANG BERTAULIAH OLEH LEMBAGA
PEMBANGUNAN INDUSTRI PEMBINAAN MALAYSIA (CIDB)

" Rod Rursus:

NO.KOD | KURSUS NO.KCOD [ KURSUS

01 Pentadbiran/Penqurusan 06

02 | Teknka Teknglog) Maklumat

03 | ug Pembangunan & Penyelidikan
e 09 Kepimoinan
05 10 Pengajaran & Pembelajaran

8.0 JUSTIFIKAS] KURSUS

Polteknik Sultan Mizan Zamal Abidin (PSMZA) menupakan satu insiius) yang diububkan oleh kerajaan hag
menghasikan lenaga kera senacs mahic untuk memenuli permintaan indusin dinegara . Selain MERaNATkan Kursus.
Renngral diploma, pollern s Los dengan gial menyediakan kursys lenangaan uniuk pesena yang Menenusannya
webagal pihak yang hertanggungiawak dalam penyediaaD kursus teranggan, Unit Laihan dan Pendidikan Lanjuian.
PSMZA gkan menganiurkan Rursus Amalan Peraturan & Tempal Kena untuk Personal bingan yang memgdukan o
sekitar Daerah Dungun

SECAE Umumnya, Kursus Amalan Berafuran di Jempat Kena melibatkan pendafiacan dan gireditag Personal
Binaan, uniuk meningkatkan tahap keselamatan di lapak kend cembinaan. Beberapa kepenfingan dalam amalan
peraluran di lempal keda adalah sepert untuk memastikan pekera binaan menvedan kepenlingan tempal kera yang
selamat dan sinat memben penaetabuan asas mendanal keselamatan dan kesihatan di fapak kena pembingan dan
untuk memaklumka pekena pempinaan tenfang keperiuan undang - undang, herhubung dengan keselamatan dan
kesinatan.
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Pendafiaran kursus i dilakukan secarg online melaiui laman sesawang Cantralized Information Management
System CIDB. Peseda, disshendaly wolik meodallacan din secaa personal dan memodh tankh ks yang
beckenaan. Kursus ml akan dlkendaiian secam dalam lalan (Google Meef) dalam Oahasa Melaw dengan
mengaunakan kaedah ceramah dan leon perbincangan den kgl bedkumpulan. pembentangan kedas kega
laangan wdeo, falthan asas dan ses 500 lawah Nota dan baban nukan yang komerehensd akan dibsnkan kepada

$eliap peseda
10.0  TENTATIF PROGRAM Rujuk Lampiran 1
11.0 ANGGARAN TERIMAAN & PERBELANJAAN Ruiuk Lampiran 2
Disediakan oleh .
Tarkh: L eeererrmrrare s ——— =
| )
Penyelargs PSH, JKA, PEMZA
Disemak dan disahkan oleh :
Tankh : BB B BB B B
( )

BN RN RN R R N R N NN S R R RN R R R R



2

PENYOKONG DAN ULASAN TPSA:

Disckong / Tidak disokong

AdHELESNE EEIHSdI EEAEI S ELE EAE EAE A S EANEAd EER NSNS EED EEES EEER

Tarikh:

AT RN IR RTINS IR IR RN ET R FNETEA B FNFE T R A ETA R

O A T R o o A o o e o A T Y T
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LAMPIRAN 1

TARIKH : 15 APRIL 2023 (SABTU)

10.30 pagi— 10.45 gagi

MASA AKTIVITI
07.45 pagj — 08.00 pagi Pendaftaran Peserta
i1
08.00 pagi— 1030 gagi |
Rehat! Minum Pag

1045 gagi—0100th | 288L2

01.00 petang — 02.00 petang | FEnal Makan Tengahan

02.00 petang — 04.30 petang | 28813

04.30 petang - 00.00 pefang | Minum petang dan bersural
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LAMPIRAN 2
ANGGARAN TERIMAAN DAN PERBELANJAAN KURSUS
ANGGARAN TERIMAAN
PERKARA JUMLAH (RM)
13 | Hasd kheimal proandingan. basi penyelidisan pengaluaran dan pengkemersian produk,
' ingxas, pedesenan. hada mielek dan royall Eolilsknik 0.00
137 | Yuran 3lau hayaran seiain Garpada program-program sgpenuh masa yang 0.00
| pembiayaannya dannada Akaun i
133 Wang sumbangan / talaan danpada orang rameal, sekior swasla. Dersaluan-nersaluan, 0.00
' nsiius lempalan. yang Bgak gibiayal sepenubnya cleh Kerajaan Madaysis
JUMLAH (RM) 0.00
ANGGARAN PERBELANJAAN
PERKARA WA
141 | Hﬁnnrﬁ}lumfﬂguﬂ_;ﬂﬂ penvelia dan Mﬂ,;ﬁ
syaraban tenasa pengaiar /penavarah ismeian,
renyelidik dan sagubati serada pencinta ingyas yang 0.00
memiuk kepada tuivan Akaun in szbagaimana dipuiuskan |
oleh Jawatankuaza Akaun mensixul kadar yang
berkuatkuasa atan kadar vang dilyluskan oleh
Eﬂhﬁﬂﬂﬁhﬂaen
14.2 Ezmnslamhﬁ.' an-bahan latihan, senderahati, peralatan /
alat gpnti kelsnaianan, secta kemudahan fizikal vang 000
kerkaitan dengan Akaun ini
14.3 | Bekalan makanan dan minuman bag aktiviti-aktivit vang
barkaitan dengan tuivan Akaun.inl .00
i
JUMLAH (RM) | 0.00
KADAR KEUNTUNGAN 0.00 %
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POLITEKNIK SULTAN MIZAN ZAINAL ABIDIN

KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI, TEL : FSE8400800
KM, 08 JALAN PARA, Fax 1 D9B458781
23000 DUNGUN, Emal 1 spmp@psmzaedu.my
TERENGGANU. Web : spmp.psmza.edu.my

No. Ruiukan : PSMZA/03/02/6-03 [ )
Taikh

Kepada,
PENSYARAH UTAMA

PENSYARAH PEMBANTU,
PENYELARAS,

Tuan/Puan,

PERLANTIKAN SEBAGAI PENSYARAH /| PENCERAMAH SAMBILAN / PENSYARAH PEMBANTU / PENYELARAS
BAGI PROGRAM PEMBELAJARAN SEPANJANG HAYAT

Dengan segala hormainya perkara di alas adalah diniuk

2. Sukacita dimaklumkan, bahawa tuanpuan telah dilantk sebagal pensyarah ulama/ pensyarah sambiian / pensyarah
pembanty / penyelaras bagl meniavakan program pembelalaran sepaniang hayat mengikut ketelanan sepsr berkut

TAJUK :
TARIKH :
WAKTU :
TEMPAT :

3. Diharap tuanipyan dapal memberkan komiimen yang penuh dalam menialankan tugas ini. Segala keriasama
danpada pihak tuan‘puan dalam perkara ini amatiab diharga) dan didahulul dengan ycapan teima kasih.
“« EKOSISTEM KONDUSIF KERJA PRODUKTIF ”

“MALAYSIA MADANI"
“ BERKHIDMAT UNTUK NEGARA ™

Saya yang menialankan amanah,

(HAJAH ZAMRA BINTI DERAHMAN)

Pengarah
Politeknik Sultan Mizan Zainal Abidin

Kementenan Pendidikan Tingg
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NAMA PENSYARAH / PENCERAMAH SAMBILAN

JAWATAN
JABATAN [ ALAMAT

Tuan / Puan

TAWARAN PERKHIDMATAN SEBAGAI PENSYARAH / PENCERAMAH SAMBILAN PROGRAM
PEMBELAJARAN SEPANJANG HAYAT (PSH) - (Nama Kursus)

[engan segala hormamya perkara di alas diniuk.

2 Sukaciia dimaklumian bahawa tuan / puan, iglah diawarkan sehagal Pensyarah / Penceramah Sambilan
bagi Kursus sepet
keletapan berkut

Tarikh
Masa
Jempat
Bayaran

3 Sehubungan denagan iy, jika tuan / puan menerima tawaan, il tuan / pyan diminta menaemukakan salinan

. Riharap tuan dapal membenkan komitmen yang penuh dalam menialankan tugas ini Segala kgnasama dan
kepohatinan dalam perkara ini amatiah dibarga

" EKOSISTEM KONDUSIF KERJA PRODUKTIF ~

“MALAYSIA MADAN! "
“ BERKHIDMAT UNTUK NEGARA ™

Saya yang menialankan amanah,

(HAJAH ZAMRA BINTI DERAHMAN)

Fengarah
Foliteknik Sultan Mizan Zainal Abidin
Kementenan Pendidikan Tinggl
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Nama & Alamat Pensyarah /
Penceramah Sambilan

B i s R

Kepada,

Pengarah
(Alamat Politeknik)

Tuan,

SURAT SETUJU TERIMA SEBAGAI PENSYARAH/PENCERAMAH SAMBILAN
PROGRAM PEMBELAJARAN SEPANJANG HAYAT (PSH) - (Nama

Kursus)

Merujuk kepada perkara di atas dan surat tuan No. Ruj : ()
bertarkh adalah berkaitan.

2. Sukacita dimaklumkan bahawa saya "menerima / menolak pelawaan pihak

tuan untuk mengendalikan kursus sebagaimana surat tawaran tersebut.

Sekian, terima kasih.

Yang benar,

* Sila potong yang tidak berkenaan
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI
JABATAN PENDIDIKAN POLITEKNIK DAN KOLE) KOMUNITI

BORANG MAKLUMAT PESERTA KURSUS PENDEK

Mama Kursus :

Buddha

Hindu
Bumiputera Sarawak 2 Kristian

Bumiputera Sabah 2 Lain-lain

Darjah & = SRPPMR i = STPM

Sijil Kolef O Sigd Politeknik o C  ljazah/sarana
s

Master ' Phd

< RM1,000

RM1.001 — RM2Z 000

RMZ 001 — RM3 000 O Bujang

RM3.001 — RM4 000 : " Barkahwin

RM4.001 — RMS5 000 O Duda

RMS,001 — RM 10,000 . Janda/Balu

> R 10,600

Tiada Pendapatan
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fors) e

L ~OLi Tl
BORANG KEHADIRAN PESERTA
NAMA KURSUS
TARIKH : MASA
TEMPAT KURSUS

TENAGA PENGAJAR :
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI
JABATAN PENDIDIKAN POLITEKNIK DAN KOLEJ KOMUNITI

BORANG PENILAIAN KURSUS

Kursus

Tompat
Tarikh
Tempoh / Masa

Perhalian: Kerasama daripada Peserta adalah dipohon untuk mengisi borang makium batas. Sia tandakan
dipeiak Derkenaan mengikul gred pemerhatan

Sia tandakan (v) di pelak berkenaan mengikul gred pemerhatian
Skala: 1-Lemah 2 = Sederhana 3 - Baik 4 - Amat Baik

A Pelaksanaan Kursus

Fenyampasan pelas dan dfahami

Ma=a dan lempoh kursus menculcupd

Koberkesanan Kursus

B.
Bil. | Perkara
1. | Pengetahuan dalam bedang Kursus
2 | Kemahiran dalam bidang kursus
4 |
5 |
E
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| o g
KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI
JABATAN PENDIDIKAN POLITEXNIK DAN KOLES KOMUNITI

BORANG SERAHAN KUTIPAN YURAN

NAMA KURSUS
TARIKH KURSUS

TEMPAT KURSUS

JUMLAH PESERTA

| SERAHAN DARIPADA PENSYARAH KEPADA UNIT KEWANGAN |

Saya Jawatan
No. Kad Pengenalan = ) ____ mengaku telah menyerahkan
sejumiah RM Wang Yuran hasil bagi kursus pendek yang telah
dilaksanakan pada kepada EnPuan/Cik

pada larikh

Tandatangan Unit Kewangan

Tarikh: -

a Sila sertakan borang kehadoan peserta
b. Satu salinan hendakliah dikemulakan kepada Uind PSH
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POLITEKNIK SULTAN MIZAN ZAINAL ABIDIN
LAPORAN PELAKSANAAN PROGRAM

1. KATEGORI + KURSUS PENDEK

2. NAMA KURSUS  : KURSUS INTENSIF MUET SIRI 1/2024

3. | TARIKH : 22-23/03/2024 & 19-20/04/2024

4. | HARI : JUMAAT DAN SABTU

S | MASA ¢l 8.00 PAGI - 1.00 TENGAH HARI

&. TEMPOH : 16 JAM
PROGRAM

7. TEMPAT » DEWAN KULIAH MEKANIKAL

. BILANGAN 1.

__PESERTA ||

9. NAMA » NURUL AYYUUNI BINTI AZMI
PCNSYARAH WAN ROSEDAYU BINTI WAN HMOHAMAD NAWAWI
(DaLAMAN) MNORSALTZA BINTI OSMAN

1 NORAZELINA BINTI GHAZALI

10.) NAMA : TIADA
PENCERAMAH
{SAMBILAN) 4

11. NAMA : TEIADA PEMBANTU
PENSYARAH
PEMBANTU

12.| OBJEKTIF : i akhir kursus ini, diharapkan peserta akan:
PROGRAM

1. Mendapal pendedaban tentang cArA mentawahb soalan
penenksaan MUET
2. Membusak pesediaan mendudukl pepenksaan MUET dengan lehib

terancang sera berkevakinan lulus dengan bak
3. Bennteraks dan berkomunikas: dalam Bahasa Inggens dengan

baik.
12, SENARAI D RUJUK LAMPIRAN
KEHADIRAN
PROGRAM
i4. LAPORAN D RUJUK LAMPIRAN
ANALISIS
PROGHRAM
15. MAKLUMAT  YURAN : RM70 X 35 PESERTA = RM2450.00

KEWANGAN lHﬂHﬂﬂ.ﬂ.HIHHfELAU N/KOMISEN =RMS800.00
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16. GAMBAR
PELAKSAMAAN

PROGRAM
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Disediakan oleh:

NOR AZLINDA BINTI HASMIN
Ketua Kursus Bahasa Ingperis
labatan Pangajian Am
Poaliteknik Sultan Mizan Zainol Abidin

PENYELARAS PROGRAM
POLITEKNIK SULTAN MIZAN ZAINAL ABIDIN

TARIKH: 0f WEl o83l

Disahkan

AHMAD TARMIZ! BIN MUHAMAD
Katua Unit

it Latinan Dan Pendidikan Lanjutan

liteknik Sultan Mizan Zanal Abidin

KETUA UNIT ULPL / PENGURUS PSH
POLITEKNIK SULTAN MLZAN ZAINAL ABIDIN
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LINKR SISTEM E-PSH

LOGIN ADMIN/PENYELARAS

https://app.mypolycc.edu.my/epsh/poli/

LOGIN PESERTA

https://app.mypolycc.edu.my/epsh/poli/borang/

BEORANG PERMOHONAN PROGRAM
PSH POLITEKNIK MALAYSIA
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https://app.mypolycc.edu.my/epsh/poli/
https://app.mypolycc.edu.my/epsh/poli/borang/
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Buku Direktori Pembelajaran Sepanjang Hayat
(PSH) ini disediakan sebagai panduan yang boleh
dijadikan rujukan kepada semua pegawai /
pensyarah / penyelaras yang terlibat secara
langsung atau tidak langsung dalam pelaksanaan
Program Pembelajaran Sepanjang Hayat (PSH) di
Politeknik Sultan Mizan Zainal Abidin.

Penghasilan garis panduan ini diharapkan
dapat mengawalselia pelaksanaan PSH supaya
seragam dan teratur berdasarkan kandungan
yang telah disusun secara komprehensif mengikut
turutan kerja dan dilampirkan dokumen contoh
sebagai rujukan dan juga panduan.

Direktori ini juga merupakan satu usaha
berterusan ke arah mempertingkatkan
kecemerlangan PSH sebagai pelengkap ke arah
Memperkasa PSH selaras dengan Transformasi
POLYCC (2023-2027). Semoga dengan
penerbitan direktori PSH ini diharap mencapai
proses kerja yang lebih berkesan seterusnya
mencapai objektif vyang ditetapkan dalam
pelaksanaan PSH di Politeknik Sultan Mizan
Zainal Abidin.



Gy, Yonguspng,

Ahmad Tarmizi Bin Muhamad
Ketua Unit Latthan dan Pendidikan Lanjutan
Politeknik Sultan Mizan Zainal Abidin
Dungun, Terengganu

Is. Mohamad Kamel Bin Al
Pengurus PSH
Politeknik Sultan Mizan Zainal Abidin
Dungun, Terengganu

Sitl Satilawati Binti Mohamed
Penolong Pengurus PSH
Politeknik Sultan Mizan Zainal Abidin
Dungun, Terengganu
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