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J mengawal akses — terhad kepada yang mempunyai
kebenaran

J menghalang akses kepada dokumen rasmi kerajaan
JdMembantu siasatan penyelewengan, kebocoran dan
pelanggaran keselamatan




MUSTAHAKNYA ARAHAN
KESELAMATAN

= untuk menjaminkan kawalan keselamatan
berterusan

m rahsia Kerajaan tidak jatuh ke tangan
kuasa asing

m Perkara terperingkat tidak jatuh kepada
orang yang ingin mencari faedah kewangan
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KESELAMATAN FIZIKAL

- kan kesel ool )

premis atau tempat termasuk yang |

digunakan bagi mengurus perkara-perkara

terperingkat dan sensitif dalam keadaan
selamat
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Keselamatan
Kawasan /
Bangunan

Keselamatan

Peraturan
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engubahsuaian,

pembelian bangunan-

bangunan Kerajaan,

penempatan dan

pemindahan pejabat-

pejabat Kerajaan di
bangunan-bangunan
Kerajaan dan swasta
dirujuk kepada Pegawai
Keselamatan Kerajaan




KAWALAN KESELAMATAN

MENGADAKAN PENGAWAL
KESELAMATAN SAMA ADA

MEMPUNYAI KUASA KHAS ATAU

TIDAK DI BAWAH UNDANG-UNDANG

- Semua cadangan penggunaan perkhidmatan




PAS KESELAMATAN

PENGENALAN JABATAN




SISTEM / PERATURAN

- Kelengkapan Keselamatan Termasuk Peti Besi, Kabinet

Keluli Berpalang,bilik Kebal, Komputer, Mesin Perincih,

Mesin Fax, Mesin Cetak, Mesin Penyalin, ‘Scanner’ &

Lain-lain Peralatan Yang Digunakan

Kawalan Kunci Keselamatan




. KESELAMATAN DOKUMEN




Keselamatan Dokumen bermaksud
kawalan ke atas dokumen rahsia
rasmi dan dokumen rasmi daripada
pendedahan atau penglihatan tanpa
kebenaran.




PENGURUSAN
DOKUMEN
TERPERINGKAT

KEHILANGAN
DOKUMEN

PROSEDUR
PENGHANTARAN

PEMUSNAHAN
DOKUMEN
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TANDA KESELAMATAN

* ' Dol ekal Teriilid

- ditanda dengan huruf cerai/dicap huruf

besar (/mm) disebelah luar kulit hadapan

& belakang, dimuka tajuk, di mukasurat
pertama & penghabisan. Tanda di penjuru

oo b awah sof

mukasurat yang bertulis, bercetak/bercap.




TANDA KESELAMATAN

2. Dokumen Tidak Kekal Terjilid

- dicap, ditaip atau ditulis huruf besar di

penjuru Kiri atas & penjuru kanan bawah
setiap mukasurat yang bertulis, bercetak/
bercap.




SULIT
KPKK (SULIT) 700/10 Klt.1 (20)

Ketua Setiausaha Negara 17 Feb 1999
Jabatan Perdana Menteri Jalan Dato’ Onn
Kuala Lumpur.

Y.Bhg TanSri,

Status Keselamatan Perlindungan Jabatan-Jabatan Kerajaan
Seluruh Negara

Dengan segala hormatnya dibawa ke pengetahuan Y.Bhg Tan Sri
bahawa status keselamatan perlind: 'ganseluruh negara di
akhir-akhir ini adalah didapati . urs:.~ memuaskan. Untuk
makluman Y, Bhg. Tan Sri jua tecda, at vela.aggaran keselamatan
sepertimana berlakunya kes necah raiasuk dan pencerobohan
serta kebocoran rahsia .-per.’ Ji laporkan dalam media masa
tempatan.

2. Pejabat ini ‘elch menjalankan siasatan dan naziran
keselamaian « \n m¢ndapati bahawa Ketua Jabatan dan Penjawat
awam (°rlibat velah tidak mematuhi peraturan -peraturan
yang di te.~r:an dalam Arahan Keselamatan Kerajaan.

3. Pejabat ini akan terus membuat pemantauan dsebelum
tindakan mengikut peruntukan Akta Rahsia Rasmi atau
tatatertibdiambil seterus nya.

Sekian dimaklumkan, terima Kasih.

“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA

Saya yang menurut perintah

(Wan Mohd. Safian Hj. Wan Hasan)
Ketua Pegawai Keselamatan Kerajaan




TANDA KESELAMATAN

3. Lukisan, Tekapan, Negatif Foto &
Gambar Foto

- perlu ditanda pada setiapnya agar dapat
dilihat pada salinan yang dibuat daripadanya.

bar

foto.




PENYIMPANAN DOKUMEN

1. REHSIA BESAR & RAHSIA
- di dalam bilik kebal atau peti besi yang

dipasang dengan kunci tatakira. Untuk
simpanan sementara boleh di dalam kabinet
keluli berpalang & berkunci.

— : diSinjl:aﬂ :I- :l I I I l, I I | |

B .- berpalang & berkunci.




- MEMBAWA DOKUMEN TERPERINGKAT
KELUAR PEJABAT

Tidak dibenarkan sekali-kali, kecuali untuk urusan
rasmi kerajaan pada waktu pejabat.

Dol Rahsia B ' Rahsia tidal Kali-kali
boleh dibawa balik ke rumah, melainkan atas
sebab-sebab yg terkecuali- dgn mendapat
kebenaran bertulis KSU Kementerian atau SUK

Mendapat kebenaran bertulis Ketua Jabatan

terlebih dahulu.




PROSEDUR PENGHANTARAN

~ + Penghantaran dalam sesebuah pejabat;

 Penghantaran ke lain jabatan dalam bangunan

- atau kawasan atau bandar yang sama;

* Penghantaran ke lain-lain tempat dalam
Malaysia;

 Penghantaran kepada penerima di luar

Malaysia.

ara a),(b), ( ¢),




B PENGHANTARAN SURAT TERPERINGKAT

T

eguna borang akuan
terima

. satu sampul surat

o ditanda dengan
nombor rujukan,nama
dan alamat penerima

Satu lapis sampul surat




PENGHANTARAN MELALUI POS

— URUSAN SERI PADUKA BAGINDA

RAHSIA +
PKK SL 512/12 (99)

Y.B. SETIAUSAHA KERAJAAN
PEJABAT SUK SELANGOR
URUSAN SERI PADUKA BAGINDA TINGKAT 19 BANGUNAN SSAA
40000 SHAH ALAM
SELANGOR

Y.B. SETIAUSAHA KERAJAAN RAHSIA
PEJABAT SUK SELANGOR

TINGKAT 19 BANGUNAN SSAAS,
40000 SHAH ALAM
SELANGOR




PENGURUSAN DOKUMEN TERPERINGKAT

PENDAFTARAN
RAHSIA

Menerima Memproses Menyimpan Menghantar

Tanggungjawab Pendaftar Rahsia — berjawatan

tetap, dilantik Ketua Jabatan




Laporan — PKK

(24 jam)

Laporan polis
\ (ada unsur

Maklum - pemula
dokumen

Tindakan tatatertib — siasat di bawah Akta Rasmi
1972

jenayah)




PEMUSNAHAN DOKUMEN

~ tidak boleh dimusnahkan melainkan
- mengikut arahan Kerajaan atau arahan
- khas

-~ rujukan kepada Ketua Pegawali
Keselamatan Kerajaan & Ketua
Pengarah Arkib Negara




Dikoyak kecil-kecil atau dirincih
dengan menggunakan mesin
perincih.

M Dibakar mengikut peraturan2
yg selamat

@ Rujukan kepada Pegawai Keselamatan
Kerajaan untuk lain-lain cara

pemushahan




~ KESELAMATAN

PERIBADI




TUJUAN

~ Untuk memastikan seseorang yang

diragui kesetiaannya kepada negara

tidak dilantik dalam perkhidmatan

kerajaan atau jika seseorang itu telahpun

' menjawat jawatan di dalam

perkhidmatan kerajaan, kedudukannya
tidak akan diteruskan dalam bidang

tugas dan tanggungjawab yang
mengendalikan urusan rahsia rasmi




Pengurusan Keselamatan

Peribadi :

B rlTAMm

LJKesedal%rrKeselamatan

o i apan

Mengetahui”
Perakuan ARR 1972 mengikut Lampiran
‘D’ & ‘E’ Arahan Keselamatan

— Rekod Pemegang Jawatan Keselamatan
— ) Berjadual
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Akta Rahsia Rasmi 1972

Perkara 9(2) - Jika, bagi apa-apa maksud yang memudaratkan
keselamatan atau kepentingan Malaysia, seseorang yang -
a) menyimpan sesuatu dokumen rasmi,
b) membenarkan seseorang lain memiliki sesuatu dokumen rasmi,
c) apabila dapat memiliki sesuatu dokumen rasmi sama ada
d) dengan menjumpainya atau selainnya, abai atau tidak
memulangkannya,
e) tanpa kuasa atau sebab yang sah, membuat atau menjual atau
ada dalam miliknya untuk jualan,
f) dengan niat hendak mendapatkan sesuatu dokumen rasmi.

Anda boleh dianggap telah melakukan suatu kesalahan yang boleh
dihukum dengan pemenjaraan selama tempoh tidak kurang dari satu

tahun tetapi tidak melebihi tujuh tahun.



UNDANG-UNDANG
MALAYSIA

CETAEKAN SEMULA

Akta 88

AKTA RAHSIA RASMI 1972

AMenoandungt zegale pmdam hinpea | Jonard 2006
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UNDANG-UNDANG MALAYSIA
Akta B8

AKTA FAHSIA EASMI 1972

SUSUNAN SERSTEN

SdEyEE
1.  Tajuk ringkas
2 Tafsmran
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A Sl wakTUS
Waktu-waktu s

solat di Malaysia
« Anekiu Didieh pepiawat awam dedah rahsia boleh didakwa
Hatl Mencintai-

Nya: Bab 4 WARTAWAN SINAR HARIAN
23 Mei 2012

SHAH ALAM - Penjawat awam boleh dikenakan tindakan di bawah Akta Rahsia Rasmi sekiranya
mendedahkan dokumen, maklumat dan bahan rasmi yang diklasifikasikan sebagai sulit kepada
« Jadegabung 2 ymum meskipun telah bersara.

D Available on the
bidang untuk
; Pakar Undang-undang Perlembagaan, Universiti Islam Antarabangsa Malaysia (JIAM), Prof App Sto re

h'z.e.rjaya Madya Dr Shamrahayu Abdul Aziz berkata, dokumen yana diklasifikasikan sebagai sulit tidak
3 seharusnya didedahkan kepada umum kerana bimbang akan keselamatan awam dan negara serta
et CAKAP bertentangan dengan Akta Rahsia Rasmi. ‘ ( | |
W T~ \j I {l} i
7 PLIHANRAYA “Sebagai penjawat awam, mereka telah menandatangani ‘kerahsiaan’ maklumat, sekiranya gagal / ot OC" X p ay
s berbuat demikian, mereka boleh diambil tindakan di bawah Akta Rahsia Rasmi, iaitu dibawa ke
« PRU13 Makna  mahkamah untuk dibicarakan.

iag_;ingan kel “Sehubungan itu, penjawat awam yang diamanahkan kunci jabatan atau keselamatan perlu
&l bertanggungjawab ke atasnya ” katanya kepada Sinar Harian

-t ; ' '
W Beliau mengulas tindakan penjawat awam yang telah bersara dan memilih untuk menyertal parti Artikel Lain
- politik.

. TomRki « Wacana Sinar Harian Khamis ini kupas topik

Menurut Shamrahayu, segala maklumat yang diklasifikasikan sebagai sulit perlu dilindungi dan ‘politik samseng'
penjawat awam dikehendaki sentiasa menjaga maruah dengan tidak mendedahkannya. Raqui Kertas Puth Talam

Jualan Cosry dapat sambutan

Sultan Selangor: 'Jangan salah erti institusi
masjid’

Mapim: Kempen tekan AS henti sokong Israel
perlu ditingkat

dengan cinta:
Bab 4

L3

Changing the Way you Read

e -4 - - - ]
|..'; | emMalinarangxr

« Noor Hayall
kongsi rahsia
kekal muda wwiw sinarhanan com my tidak bertangqungjawab di atas setiap pandangan dan pendapat yang
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KSN: Tiada Kompromi Terhadap Penjawat

AdChoices [> - = y
Awam Bocor Rahsia Kerajaan 0

Café Berlin PUTRAJAYA: Ketua Seliausaha Megara Datuk Seri Dr Ali Hamsa pada Khamis |

Coffee shop and menegaskan kerajaan tidak akan berkompromi dan akan mengambil tindakan tegas terhadap f

Bakery Authentic penjawat awam yang didapati membocorkan rahsia-rahsia kerajaan. £

European Bakery

& Pastry F

Beliau berkata kegiatan seperti memalsukan dokumen, membocorkan makiumat serta
menyebarkan makiumat sulit dan sensitif kepada pihak lain akan mengancam keselamatan
negara dan kesejahteraan rakyat

www cafeberlincomomy

_Eerkat Madinah "Perbuatan membocorkan rahsia kerajaan tidak boleh dikompromi sama sekali. Justeru itu, -
“"Sf‘-d. ! sava ingin mengingatkan semua Ketua Jabatan dan Pegawal Keselamatan Jabatan supaya

Wide Range of lebih tegas dalam memberikan teguran atau amaran dan mengambil tindakan tegas ke atas

"ﬂ"r‘?blf I?rﬂdfl:dtg il sebarang pelanggaran keselamatan termasukiah ketidakpatuhan, Kecuaian, kKelalaian

- A iy -‘-l.ﬁ.....l.‘l

;‘: o ; _:_ i penjawat awam sehingga menyebabkanberlakunya kebocoran rahsia rasmi kerajaan di

www. madinah com my agensi masing-masing,” katanya.

Tindakan boleh diambil mengikut Peraturan-Peraturan Pegawai Awam 1993 atau Akta
Rahsia Rasmi 1972 (Akta 88), katanya pada Konvensyen Keselamatan Perlindungan
peringkat kebangsaan bertemakan "Mentransformasikan eselamatanPerlindungan Seiring

Buat Profil di
Facebook




facebook

SignUp Connect and share with the people in your fife. What's o blog? AR GRRER TOUE
?uhHsh Get Fmd And
feedback, .
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